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Niniejszy dokument stanowi instrukcje obstugi Systemu TVP KLIPER. Instrukcja
przeznaczona jest dla uzytkownikéw platformy posiadajgcych konto z uprawnieniami
Administratora firmy (gtdwne konto firmy) oraz Pracownika firmy (konto tworzone

przez Administratora firmy).

1. Logowanie do systemu

KLI p E R ry koszyk lista materiakéw raporty administraga zologuj sig

Zopomniates hasta?

Zarejestruj mnie

W menu goérnym widac¢ zaktadki dostepne w aplikacji (koszyk > lista materiatlow >
raporty > administracja >), ktérych zawartos¢ bedzie wyswietlona uzytkownikowi po
zalogowaniu w zakresie zaleznym od posiadanych uprawnien. Klikniecie przed
zalogowaniem na ktérgkolwiek z zaktadek, przeniesie uzytkownika na strone
logowania i, jesli logowanie sie powiedzie, pojawi sie poszukiwana tresc.

W prawym gdérnym rogu, nad przyciskiem logowania, mozliwa jest zmiana jezyka
aplikacji.

Po kliknieciu na przycisk zaloguj sie uzytkownik jest przeniesiony na strone logowania,
gdzie podaje swdj login (e-mail) oraz hasto i wybiera polecenie zaloguj.
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2. Strona gtéwna

il S o-
KLIPERWQp koszyk lista materialéw raporty administracja 4 odmin-firmy@test pl -

TWOJ NOWY BEZPIECZNY SERWIS
DO PRZESYLANIA MATERIALOW
REKLAMOWYCH

L; 7T T —

Aktualnoéci >

Do pobrania

15 sierpnia 2017 roku.
regulamin KLIPER

@ bezpieczny, rejestrowany transfer 24/7 wraz z dostepem do petnej jego historii, regulamin e-faktura

jednoznaczne przypisywanie metadanych pliku (metryczki, data waznosci praw,

informacje o producencie) z tatwym kopiowaniem tych informaciji dla kolejnych plikow, specyfikacja techniczna plikéw HD
® przechowanie i dostep do przestanego materiatu przez 90 dni,

automatyczne i niezwloczne przekazanie zwrotnej informacji o wyniku kontroli pliku
bezposrednio do wysytajgcego materiat.

specyfikacja techniczna plikow SD
cennik
regulamin prywatnosci i cookies

do 31 sierpnia przesylanie materictéw bedzie
nieodptatne.

TELEWIZJA POLSKA S.A. BIURO REKLAMY

UL. L PWORONICZA 17 REGON: 010418973 SAD REJONOWY DLA M.ST WARSZAWY
00-999 WARSZAWA NIP: 521-04-12-987 Xill WYDZIAt GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
WWW.BRTVP.PL KRS:0000100679 KAPITAEL ZAKLADOWY WPLACONY CALKOWICIE: 286 596 500,00 PLN

Po zalogowaniu do aplikacji, na jej gtownej stronie dostepne sq informacje
dotyczqgce Serwisu KLIPER i dane teleadresowe jego wtasciciela — odpowiednio
w sekcjach Aktualnosci oraz Kontakt,
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W sekcji Do pobrania dostepne sg nastepujgce dokumenty i specyfikacje
techniczne:
1. Regulamin KLIPER — dokument, w ktérym opisane zostaty warunki korzystania
z Serwisu Kliper, z ktérym powinien zapoznac sie kazdy uzytkownik korzystajgcy
z platformy.

2. Regulamin e-faktura — dokument, w ktérym opisane sg warunki swiadczenia
ustugi elektronicznej faktury.

3. Specyfikacje techniczne dla plikdbw HD oraz SD — dokumenty zawierajgce opis
wymagan technicznych, ktére muszqg spetniac pliki przesytane poprzez serwis.

4. Cennik — dokument zawierajgcy informacje o wysokosci optaty, ktérg nalezy
visci¢ za przestanie plikdw poprzez platforme.

5. Regulamin prywatnosci i cookies — dokument zawierajgcy opis polityki
prywatnosci i zasad wykorzystywania plikdw cookies.

Regulamin i wymagania techniczne sqg rowniez dostepne z poziomu kazdej strony w
jej stopce.

3. Edycja danych zalogowanego vzytkownika

Po zalogowaniu do systemu w prawym gérnym rogu okna pojawia sie e-mail
zalogowanego uzytkownika, pod ktérym dostepne jest menu umozliwiajgce
zarzgdzania wtasnym kontem.

1 odmin-firmy@test_pl =

2 edytuj dane

i zmienr hasto

A ustawienia powiadomien
E A 3163 wniosek o usunigcie konta
| @ pomoc

e | i |
O wyloguj

——

Ponizej znajduje sie opis poszczegdlnych zaktadek.
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3.1. edytuj dane

e
KLIPER >

Zaoktadka edytuj dane umozliwia zmiane imienia, nazwiska, adresu e-mail lub numeru
telefonu, z zastrzezeniem, ze zadne pole nie moze by¢ pozostawione puste. Po
zmianie danych uzytkownik powinien zatwierdzic nowe wpisy klikajgc polecenie

vaktualnij.

dane uzytkownika

Imig*
Jan
Nazwisko™*

MNowak

wstecz

Adres e-mail™

admin-firmy@test.pl

Telefon*

+48 123 123 123

3.2. zmien haslo

Zaktadka zmien haslo umozliwia zmiane obecnie uzywanego hasta. Nowe hasto

musi roznic sie od obecnego.

Zmiana hasta

Obecne hasto

Hasto*

Powtdrz hasto*

brtvp.pl | facebook.com/BiuroReklamyTVP | 22 547 23 00
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3.3. ustawienia powiadomien

W zaktadce ustawienia powiadomien uzytkownik moze wytqczyé/witgczyE wysytanie
powiadomien e-mailowych w przypadku nastepujgcych zdarzen w  aplikacji
(domyslnie wszystkie powiadomienia sg wtqczone):

1.

2.
3. Zgoda na ofrzymywanie e-maili z powiadomieniem o zblizajgcym sie

Zgoda na e-mail z informacjg o usunieciu materiatu w wyniku kontroli
antywirusowe;.
Materiat odrzucony podczas automatycznej weryfikacji techniczne.

terminie usuniecia z ustugi przechowywania materiatu niepodjetego przez
BR.

. Ostrzezenia zwigzane ze zblizaniem sie terminu usuniecia oraz z faktycznym

usunieciem nieoptaconego zlecenia.

Zgoda na ofrzymywanie e-maili z powiadomieniem o negatywnym wyniku
kontroli prawnej, jezykowej lub technicznej materiatu.

Zgoda na otrzymywanie e-maili z powiadomieniem o zakonczeniu kontroli
prawnej, jezykowej lub technicznej materiatu.

Powiadomienie o ztozenie wniosku O usuniecie konta - UWAGA: fo
powiadomienie jest widoczne tylkko dla uzytkownika posiadajgcego
uprawnienia Administratora Firmy

3.4. z16z wniosek o usuniecie konta

Zoktadka zloz wniosek o usuniecie konta umozliwia rozpoczecie procedury
usuwania konta danego uzytkownika

o

o

brtvp.pl | facebook.com/BiuroReklamyTVP | 22 547 23 00

jesli  uzytkownik sktadajgcy wniosek jest Pracownikiem firmy, to do
Administratora/ow  tej firmy zostanie wystany e-mail informujgcy
O pojawieniu sie wniosku

jesli to Administrator Firmy sktada wniosek, wéwczas e-mail jest wysytany
do Administratorow serwisu Kliper i jego pozytywne rozpatrzenie bedzie
skutkowato usunieciem catej firmy
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Zt6z wniosek o usuniegcie konta
Firma

Zt6z wniosek o usunigcie konta
Adres e-mail

Testowa Firma
pracownik@test pl

Adres e-mail
Data

admin-firmy@test.pl
2017-08-04 10:54:09

Data

2017-08-04 10:52:40

3.5. pomoc

W celu uzyskania porady dotyczgcej Systemu KLIPER lub zgtoszenia problemu
uzytkownik moze skorzystac¢ z formularza pomocy — nalezy wpisac¢ temat zgtoszenia,
wybrac typ, wpisac tres¢ oraz klikngé przycisk wyslij.

Pomoc
Temat* TYP*

Pytanie VL\)

Tresc* Problem
Inne

3.6. wyloguj

Zaktadka wyloguj umozliwia wylogowanie uzytkownika.

[TIVIP]
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4. Przesylanie materiatow

4.1. Transfer plikow

W celu przestania materiatdw do Serwisu KLIPER nalezy dodac wybrane pliki do
koszyka. W tym celu klikamy na zaktadke koszyk dostepng w gérnym menu, a
nastepnie na przycisk dodaj material do koszyka.

KLIPER,, - Fm roporty  administracja § admin-firmy@test pl

koszyk ‘ ‘

[ L]
L]

Koszyk jest pusty

Cena brutto: 0,00 z¢ Cena netto: 0,00 z¢

przelicz koszyk

Pojawi sie wowczas okno Przeslij nowy plik, w ktérym uzytkownik wybierana plik/i do
przestania. Konieczne jest takze zaakceptowanie oswiadczenia, ze zamieszczone
materiaty sq zgodne z wymaganiami Regulaminu ustugi KLIPER. Po kliknieciu przeslij
rozpoczyna sie transfer materiatow.

Nazwa pliku Poslep ETA Akcje
test-hd-8s5r.mxf 26.00/53.68MB 25 m
test-sd-8s5r.mxf 9.00/53.68MB 3s m

Trwajgce transfery mozna w dowolnym momencie wstrzymac, wznowic (jezeli zostat
wczesniej wstrzymany) lub anulowad.

Petna lista tfransferéw (trwajgcych i zakohczonych) dostepna jest na stronie historia
fransferow w gérnym menu raporty.

Kazdy plik przechodzi wstepng kontrole antywirusowq i weryfikacje formatu.
W przypadku weryfikacji negatywnej plik jest usuwany, a uzytkownik ofrzymuje
informacje wyjasniajgcq powody, dla ktérych plik nie moze zosta¢ dodany do
Serwisu.

[TIVIP]
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W przypadku kontroli pozytywnej pojawia sie miniaturka przestanego materiatu/éw,

a po kliknieciu na nig dostepny jest podglgd pliku.

MNazwa pliku: test-sd-8s5r.mxf
Tytut: -

Status: Format - OK

Cena netto: 1,00

Diugosc: 8s 5r

Dane nie sq uzupelnione

4.2. Uzupetnianie danych materiatow

Szczegd6ty materiatu >>

test-sd-8sSemxf - Tytut utworu®

2017-08-04 11:1725 = Autor scenariusza wersji polskiej

forok)

zamiszmateriae [

Data wygasniecia praw autorskich*

Kolejnym krokiem w procesie rejestracji materiatu jest uzupetnienie jego danych. W
tym celu klikamy na przycisk vzupetnij dane pod miniaturkg wybranego pliku w
koszyku, a aplikacja przekieruje uzytkownika na strone Szczegotow materiatu.

brtvp.pl | facebook.com/BiuroReklamyTVP | 22 547 23 00
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Nalezy tu wypeti¢ wszystkie pola oznaczone gwiazdkg (*), a nastepnie klikng¢
zapisz materiat.

Uzupetnienie danych mozliwe jest poprzez reczne wprowadzenie informaciji lub
poprzez uzycie funkcjiimportuj dane widocznej w prawym gérnym rogu strony.

e Funkcja importu pozwala na skopiowanie wszystkich danych materiatu, ktéry
nie zostat optacony.

e W przypadku importu danych z materiatdw optaconych zostang skopiowane
tylko pola w zakresie metryki, 1j. kompozytor, tytut utworu, autor scenariusza,
autor scenariusza wersji polskiej, data waznosci praw autorskich.

e Zaimportowane dane mozna zmodyfikowac przed zapisaniem materiatu.

W celu importu danych z innego materiatu nalezy na rozwijalnej liscie wybrac
materiat, z ktérego majg zostac zaimportowane dane i zatwierdzi¢ wybdr poprzez
nacisniecie przycisku importuj dane.

IMPORTU.) DANE MATERIALU

4.3. Optacenie koszyka

W przypadku nieuiszczenia optaty we wskazanym czasie, materiaty zostang
automatycznie usuniete. Nie ma mozliwosci odzyskania usunietych z systemu plikdw.

4.3.1. Dokonanie ptatnosci
Po uzupetnieniu danych wszystkich materiatéw znajdujgcych sie w koszyku nalezy
klikng¢ przycisk optac, co skutkuje przeniesieniem na strone operatora ptatnosci.

Po dokonaniu ptatnosci, uzytkownik wraca do widoku koszyka, w ktérym widoczna
jest informacja o zakonczeniu ptatnosci.

(TIVIP]
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koszyk

Mazwa pliku: test-sd-8s5r.mxf
Tytuk g

Status: Zarejestrowany w SOBR
Cena netto: 1,00

Dlugos& 8s 5r

Status platnodd

Cenabrutto: 123z C tto: 1,00 zt
+ zakoriczona (96DM4M3K) ena Brutte . €na netto £

W celu dodawania kolejnych materiatéw do koszyka nalezy klikng¢ na zaktadke
koszyk w goérnym menu. Widok koszyka zostanie wyczyszczony z optaconych
materiatow.

Optacone materiaty sg dostepne na stronie lista materialow (menu nawigacyjne).

5. Lista materiatow

5.1. Tabela wynikow

Po wejsciu na strone Lista materialow, dostepng w gérnym menu, uzytkownik ma
dostep do historii  wszystkich  przestanych  plikdw  przez  uzytkownikéw
zarejestrowanych w danej firmie — zaréwno pracownik, jak i administrator firmy widzg
wszystkie materiaty.

Prezentowane sqg futaj materiaty optacone oraz te znajdujgce sie w biezgcych
koszykach pracownikéw Firmy.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania lub filfrowania materiatéw wedtug wybranych
parametrow:

[TIVIP]
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Lista Materiatdw

materiaty

Data przekazania [od-do] ID materiohu Produkt Tytul materichu

Oryginalna nazwa pliku Reldamodawca Producent, nazwa Producent, adres e-mail
e

Dlugoéé (s) Stotus materiahs

Alr

g

Wyniki w tabeli mozna sortowac wg oznaczonych strzatkami kolumn. Domysinie lista
materiatow sortuje sie wedtug daty przestania pliku, 1. od najnowszego, do

najstarszego.
wicy
Pokaz | 20 + | pozydji
Data
ID materichu Podglqd Producent Reldamoda__ Prodult Tytuk Dlugosé przek i Stotus

_.
3
.

=]

893 producent 1 test 8s 5r 2017-08-04 Zarejestrowany
= 11:17:25 w SOBR

548 producent 2 test test 4s 24r 2017-07-25 Format - OK
: 15:28:09

Pozycje od 1 do 2 z 2 fgcznie Poprzednia MNastepna

5
B

© Copyright IFIRMA SA (Power Media) 2017 regulamin platformy = specyfikacje =

5.2. Szczegoly materiatow

Klikajgc w odnosnik w kolumnie ID materiatu lub Produki, uzytkownik moze przejs¢
do strony szczegdtdw wybranego materiatu.

Uzytkownik ma wglgd w podstawowe informacje o materiale i pliku, ma mozliwos¢

podglgdu materiatu, pobrania pliku oryginalnego (HR) lub pliku niskiej rozdzielczosci
(LR), podgladu metryczki oraz usuniecia materiatu.

[TIVIP]
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6. Raporty

6.1. Historia transferow

fFEvie]
KLIPER >

Po wejsciu na strone historia transferow, dostepng w gdérmym menu raporty,
uzytkownik ma dostep do historii wszystkich przestanych plikdw przez uzytkownikéw
zarejestrowanych w danej firmie — zaréwno pracownik, jak i administrator firmy widzg

wszystkie materiaty.

Pokazywane sg materiaty optacone oraz te znajdujgce sie w biezgcych koszykach

pracownikéw Firmy oraz plikami bedgcymi w trakcie przesytania.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ wyszukania lub filfrowania fransferéow wedtug wybranych
parametrow, a wyniki w tabeli mozna sortowac wg oznaczonych strzatkami kolumn.
Historia transferdw sortuje sie domyslnie wedtug daty zakonhczenia przestania pliku, 1.
od najnowszego, do najstarszego, przy czym pliki bedgce w trakcie przesytania sg na

konhcu tabeli.

KLIPER. . ok st [ cimmroce

Raporty Historia Transferdw

historia transferow

Uzythownik Mazwa pliku Status
Data rozpoczecia [od-do] Data zakoriczenia [ed-do]
wyczyéé filtry
Pokaz | 3p + | pozydji
d
aterich Ukzyrth ik M pliku Rozmiar cotlowity Rozpoczeto
893 Jan Nowak test-sd-Bs5r.mxf 53,7 MB 2017-08-04
11:17:25
869 Anna Kowalska test_3.mpg 3357 KB 2017-08-04

08:26:59

Zokodiczono

2017-08-04
11:17:41

2017-08-04
08:26:59

Status

Zarejestrowany w SOBR

automatycznie usunigty

Klikajgc w odnosnik w kolumnie ID materialu w tabeli, uzytkownik moze wejs¢

w szczegoty materiatu - podobnie jak

yAS]

strony

lista materiatlow.

[TIVIP]
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6.2. SzczegOly ptatnosci
UWAGA! ta zaktadka jest dostepna tylko dla uzytkownika w roli Administratora firmy.

Po wejsciu na strone szczegoly platnosci, dostepng w gdérnym menu raporty,
uzytkownik ma dostep do historii  wszystkich dokonanych ptatnosci przez
uzytkownikéw zarejestrowanych w danej firmie.

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyszukania lub filtrowania ptatnosci wedtug wybranych
parametrow, a wyniki w tabeli mozna sortowac wg oznaczonych strzatkami kolumn.
Domyslnie dane w tabeli sortowane sg wedtug daty zakonczenia ptatnosci, 1j. od
najnowszej, do najstarszej. Koszyki nieoptacone znajdujg sie na poczqgtku tabeli oraz
nie majg wypetnionej kolumny z datg ptatnosci.

KLIPER,. koszyk  listo materiahéw -nh-lmqn 3 odmin-firmy@itest pl

Raporty Szczegdly Platnodci

szczegoty ptatnosci

Data [od-do] ID koszyka ID Faktury SAP Reldamodawca

5]

Pokaz z0 ~ | pozycji

Materialy
Data ID Koszyka ID faktury SAP Wartos€ netto ID Operatora ID  Nozwa Wartos¢ netto  Reklamodawcy
2017-08-04 11:47:42 241 10393854 1,00 BM 893  test 1,00 test
2017-08-04 08:25:19 240 10172624 2,00 BM 866 test 2,00 test

Klikajgc w odnosnik w kolumnie ID materiatu w tabeli, uzytkownik zostaje przeniesiony
na strone szczegdtdw materiatu — podobnie jak ze strony lista materiatow.

Klikajgc w odnosnik w kolumnie ID Koszyka w tabeli, uzytkownik zostaje przeniesiony
do koszyka powigzanego z dang ptatnoscig, gdzie ma mozliwos¢ podglagdu
materiatdw optacanych w danym koszyku oraz jego ewentualnego optacenia (jezeli
ptatnose za koszyk nie zostata jeszcze dokonana).

(TIVIP]
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7. Administracja

7.1. Dostep dla Pracownika

Uzytkownik w roli Pracownika firmy ma w tej czesci dostep jedynie do podglgdu
danych firmy z zastrzezeniem, ze wszystkie te dane sg dla niego niemozliwe do

edycji.
7.2. Dostep dla Administratora firmy
7.2.1. Edycja danych firmy

Uzytkownik moze modyfikowa¢ nastepujgce dane:

1. dane firmy:

Petna nazwa

REGON
VAT - stawka VAT jest stata (23 %), ale mozliwe jest zaznaczenie /
odznaczenie checkbox'a ,firma nie jest ptatnikiem VATU”

Adres firmy (ulica z lokalem, kod pocztowy, miejscowosc)
Kraj
zgoda na e-faktury

2. dane do faktury:

Adres (ulica z lokalem, kod pocztowy, miejscowosc)
Kraj

3. dane kontaktowe (faktura):
imie
nazwisko

Adres e-mail
Telefon

(TIVIP]
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Uwagal

e Jedli zaznaczony zostanie checkbox Takie jak firmy w sekcji ‘dane do faktury’,
to informacje wpisane w sekcji ‘dane firmy' bedqg sie generowac na
fakturach.

e Jedli zaznaczony zostanie checkbox Takie jak vzytkownika w sekcji ‘dane
kontaktowe (faktura)’, to uzytkownikiem, z ktérym bedq sie kontaktowac
pracownicy serwisu Kliper bedzie gtobwny Administrator Firmy, tj. osoba, ktéra
rejestrowata firme w Serwisie.

e Zmiana NIP'u nie jest mozliwa. Jesli uzytkownik potrzebuje jej dokonac,
powinien sie zwrdci¢c do Administratora serwisu Kliper.

e W przypadku zmiany jednego ze wskazanych w niebieskiej ramce atrybutow
(Nazwa firm, Adres firmy, Adres do faktur, VAT), konto firmowe zostanie
zablokowane do czasu ponownej weryfikacji przez Administratora KLIPER. Po
zakonczeniu procesu weryfikacji, firma zostanie powiadomiona mailowo o
jego wyniku i w przypadku pozytywnej weryfikacji konto firmy zostanie
odblokowane.

By zapisa¢ wprowadzone zmiany nalezy klikng¢ przycisk Zaktualizuj dane.

7.2.2. Whioski o usuniecie konta

Administrator ma mozliwo$¢ odrzucania lub akceptowania wnioskdw o usuniecie
konta zatozonego przez Pracownika.

Uzytkownik moze sortowac wnioski znajdujgce sie na liscie wedtug rdéznych
parametrow, a lista wnioskdw sortuje sie domysinie alfabetycznie po kolumnie e-mail.

Whioski
Pokaz | 20 - | pozycji
E-mail Typ Data zlozenia wniosku Status Akcje
firmal@power... Usunigcie firmy 2017-06-22 08:49:41 Odrzucony
ksiegowy@po... Usuniecie konta ksiggo... 2017-06-22 09:21:23 Ztozone @
pracfirmal@p.. Usunigcie firmy 2017-06-22 08:57:46 Odrzucony
Pozycje od 1 do 3 z 3 tgcznie Poprzednia Nastgpna
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Aby zaakceptowac wniosek, Administrator wybiera przycisk Akceptuj. Pojawia sie
okno z prosbg o potwierdzenie decyzji.

ZAAKCEPTOWAC WNIOSEK?
Akceptacja wniosku spowoduje trwate usuniecie konta.

Czy na pewno chcesz zoakceptowacd wniosek o usunigcie
konta?

Anuluj

Administrator ma rowniez mozliwos$¢ odrzucenia wniosku. W tym celu, przy wybranym
whiosku, wybiera przycisk Odrzuc. Pojawia sie okno z prosbg o potwierdzenie decyzji
oraz miejscem na wpisanie powodu odrzucenia.

ODRZUC WNIOSEK

Wpisz powdd odrzucenia wniosku

7.23. Konta uzytkownikéw

7.2.3.1. Opis strony

Administrator firmy ma dostep do listy kont wszystkich pracownikdéw nalezgcych do
danej firmy.

Administrator firmy ma mozliwo$¢ wyszukania lub filtrowania uzytkownikéw wedtug

wybranych parametréw oraz sortowania wynikdw w tabeli. Domysinie dane sq
sorfowane alfabetycznie wg adresu e-mail.
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konta uzytkownikow

E-mail Data uiworzenia [od-do] Imie lub Nazwisko

i e

wyczyse filtry

Pokaz| 20 ~ | pozycji

E-mail Imig i nazwisko Grupa 1D Data utworzenia Akcje
asa@power.. aaaaaa Pracownik firmy 14 2017-06-06 13:25:32 m odblokuj
ee(@pOWerc.. eeee Wiasciciel firmy 13 2017-06-06 11:37:55

Uzytkownik ma mozliwos¢ eksportowania catej listy lub wybranych uzytkownikéw do
pliku CSV.

7.2.3.2. Tworzenie kont uzytkownikéw

Administrator ma mozliwos$¢ tworzenia nowych kont uzytkownikéw, z zastrzezeniem,
ze liczba aktywnych uzytkownikdw danej firmy nie moze byC wieksza niz 5.

vip] - i

KLIPER,, f=ite o mo» ol - 3 odmin frmv@testol -

Administracja Konta Uzytkownikdw Dane Uzytkownika

dane uzytkownika

Imiie™ Adres email® Rola uzytkowniko

Pracownik firmy “

[ wyrazam zgode na przetwarzanie podanych danych osobowych przez Telewizje Polskg 5.A. w celu realizacji ustug dostepnych w serwisie. Jednoczeénie oéwiadczam,
iz zopoznatem/aom sie z treciq Polityki prywatnogci®

*

[] oéwiadczam, ze pod dane sg pr
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Po kliknieciu w przycisk utworz nowe konto otwiera sie strona z formularzem rejestracii
z danymi uzytkownika, ktére nalezy uzupetnic.

Uzytkownik, aby utworzy¢ konto, musi zaznaczy< pole wyboru ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie podanych danych osobowych...” oraz oSwiadczenie o prawidtowosci
danych.

Po kliknieciu uvtworz nowe konto na adres e-mail nowego uzytkownika wystana
zostanie wiadomos$¢ potwierdzajgca, ze konto zostato utworzone wraz
z jednorazowym linkiem do ustawienia hasta.

7.2.3.3. Zarzqgdzanie kontami uzytkownikow

Administrator firmy moze dowolnie zarzgdzac kontami uzytkownikéw. W tabeli
wynikdw, w kolumnie Akcje, znajdujq sie przyciski:

e edytyj - uzytkownik moze edytowac dane pracownika,

e zablokuj / odblokuj - wtasciciel moze zablokowac konto danego uzytkownika
lub odblokowad, jedli zostato zablokowane wczesniegj,

e uUsun —  Administrator firmy moze usung¢ konto  pracownika.

7.2.3.4. Imiana uprawnien uzytkownikéw

Administrator firmy moze modyfikowac uprawnienia uzytkownikéw, poprzez zmiane
roli uzytkownika. Wybierajgc przycisk edytuj Administrator Firmy przechodzi do strony
umozliwiajgcej edycje danych uzytkownika, gdzie mozliwa jest zmiana roli:

Rola uzytkownika

Pracownik firmmy W

Administrator firmy
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Uwaga: jezeli zmieniana jest rola z ‘Administratora Firmy' na ‘Pracownika firmy’ nalezy
podac powdd zmiany uprawnien.

7.2.4.

7.24.1.

Rola uzytkownika

Pracownik firmy o

Powdd zmiany uprawnien*

Producenci

Opis strony

KLIPER >

Administrator firmy ma dostep do listy wszystkich producentéw powigzanymi
z materiatami zarejestrowanymi przez uzytkownikéw jego firmy.

KLIPER /.
Administracja Producenci
producenci
Pokaz | 2¢ ~ | pozydji

Producent

producent 1

producent 2

producent 3
Pozycje od 1 do 3 z 3 fgcznie

o v oy

E-mail

producent1@test.pl
producent2@test pl

producent3@test.pl

§ admin-firmy@test ol

Szukaj:
Akde

D €D
D €&
= €D

Poprzednia Mastepna

brtvp.pl | facebook.com/BiuroReklamyTVP | 22 547 23 00
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7.2.4.2. Zarzgdzanie listq producentow

Uzytkownik moze stworzy¢ konto nowego producenta poprzez klikniecie przycisku
dodaij.

Po pojawieniu sie okna Utworz producenta nalezy wpisac¢ nazwe producenta, podadé
jego adres e-mail i klikng¢ dodaj producenta.

UTWORZ PRODUCENTA

Producent®:

E-mail*:

Uzytkownik moze edytowa¢ dane wybranego producenta klikajgc edytuj w

kolumnie Akcje, w tabeli wynikow.
Administrator firmy ma tez mozliwos¢ usuniecia wybranego producenta, ale tylko,

jesli nie jest on przypisany do zadnego materiatu. W innym przypadku pojawi sie okno
z informacjqg o btedzie kasowania.
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